Anleitung zur Freigabe von Service Rechenzentrums-Dateien per Onlinebanking

V. 07/2016

Sie haben die Mdglichkeit, zur Freigabe anstehende SRZ-(Service-Rechen-Zentrum)
Zahlungen Ihres Buchhaltungs- oder Steuerberatungsbiro online abzurufen sowie mit
elektronischer Unterschrift freizugeben (oder auch zu I6schen). In diesem Falle ist die Abgabe
eines Begleitzettels in Papierform in der Sparkasse nicht mehr notwendig.

Ihre Vorteile im Uberblick:

Einfache und schnelle Freigabe der Dateien.

Freigabe unabhangig von Offnungszeiten — rund um die Uhr.
Auftragsfreigabe ganz ohne Papier- und Transportkosten.
Bearbeitungszeiten werden verkurzt.

Optional kann das 4-Augen-Prinzip genutzt werden.

Hinweise

Ausfihrungstermine:

Ausfiihrungstermine der eingereichten Uberweisungs- und/oder Lastschriftsauftrage werden
automatisch bei der Online-Freigabe beriicksichtigt!

Wenn Sie die Dateien vor dem angegebenen Ausfihrungstag freigeben, erfolgt die
Verbuchung erst zu dem vom SRZ angegebenen Ausfuhrungstermin.

Onlinebanking-Freischaltung, nur zur Freigabe von SRZ-Zahlungen:

Sie kénnen auf Wunsch eine gesonderte Freischaltung, ausschlief3lich zur Freigabe von SRZ-
Zahlungen erhalten. Innerhalb dieses Onlinebanking-Zugangs sind weder Kontoabfragen noch
Uberweisungsauftrage moglich, sondern lediglich die Freigabe von SRZ-Zahlungen.

Onlinebanking-Limit:
Bitte stellen Sie vorab sicher, dass fur die Freigabe der SRZ-Zahlungen mit der Sparkasse ein
ausreichendes Onlinebanking-Limit vereinbart wurde.

Auf den folgenden Seiten haben wir fur Sie die Onlinebanking-Freigabemdglichkeiten in den
Angeboten der Sparkasse, Internet-Filiale sowie SFirm Schritt-fur-Schritt dargestellt — eine
Freigabe in der StarMoney-Produktreihe oder Uber das App Sparkasse ist leider nicht mdglich.
Bei Fragen zu einer anderweitigen Banking-Software wenden Sie sich bitte an den
Programmbhersteller.

1. Freigabe in der Internet-Filiale per PIN/TAN (chipTAN, smsTAN, pushTAN)................ Seite 2
2. Freigabe in SFirm mit PIN/TAN (chipTAN, smsTAN, pushTAN) oder HBCI-Chipkarte.... Seite 3
3. Freigabe in SFirm per ELKO/EBICS...... ... Seite 4
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1) Freigabe in der Internet-Filiale per PIN/TAN (chipTAN, smsTAN, pushTAN)

o Anmeldung

Gehen Sie auf unsere Seite www.sparkasse-landsberg.de und melden Sie sich im
Online-Banking mit lhrem Anmeldenamen und Ihrer PIN an.

e Aufruf der ausstehenden Auftrage

Banking E

Im Menupunkt ,Banking* klicken Sie bitte Ubenwelsung
auf den MenUpunkt ,Ausstehende Ubertrag
Auftrage“ sowie oben auf die
Registerkarte ,,DSRZ Freigabe*.

Es 6ffnet sich nun die Seite mit allen
freizugebenden Dateien.

Klicken Sie im Bereich Funktionen auf den
pfe" Dauerauftrag

Datei-Ubergabe

Auslandsuberweisung

Empfangerdaten
Sammler-Vorlagen

Lastschrift

Ausstehende Auftrige

SRZ-Freigabe

Auftraggeber 4 ¥ Anzahl freizugebender Dateien A ¥ Funktionen
1 -+

64

9 Prifung und Freigabe

Prifen Sie in der nachsten Maske Ausfuhrungsdatum, Kontrollsummen, Gesamtbetrag
und Anzahl der Posten mit den Daten von lhrem Lohnbuchhaltungs- oder
Steuerberatungsbiro.

SRZ-Freigabe ?
Zur Freigabe der Datei klicken Sie
Afiraggeber’: (B4 FiaupRpIo ] & bitte unter Funktionen auf den
Dateiart Erstellung Kontrollsummen Betrag Funktionen Au sg abe-Pfeil. *
Einreicher Ausfuhrung Kontonummer/BLZ Posten o ¥
Falligkeit o ¥ MessagelD
SEPA-Uberw 27.05.2014 0000120 @~ y 158245 EUR H H 1 1A
T P E : L Wenn Sie die Datei loschen wollen,

driicken Sie bitte den

*Pllichteld Papierkorb-Button. 1T

(€ (%)

Im Anschluss bestatigen Sie den Buchungsvorgang durch die Eingabe der TAN.
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2) Freigabe in SFirm 3.x mit PIN/TAN oder HBCI-Chipkarte
BEEeEE G-

Starten Sle SFl rmu nd Wahlen Datei Start Ausgabe Auswertung Extra Wartungscenter
Ubertragungen — g > 3 > Y @
; qQ a
BeStande - % Programm Versezen Importieren Anzeigen Uberpﬁ'en Zusammelrﬂhren Aufteilen | Einle
SRZ-Dateifreigabe - “abholen anmelden beender e e

Ordner-/Kontonamen suche {_? 57 SRZ-Dateifreigabe @

Q - 3 Ubertragungen = Bestiinde > SRZ-Dateifreigabe

; I{%J ::;:;Zg:ngen Bestand vom: 16.05.2014 09:27 Uhr 2'[bholen]
5 Terminauftrage
'ﬁ] Dauerauftrige
2 Lastschriftwiderspriiche Abgehoalt « Auftraggeber Konto

5 SRZ-Dateifreigabe v

&) Keine Datensitze vorhanden.

Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach diese

& TAN-Einreichung
@ EBICS-Unterschriftenmappe

Prifen Sie in der nachsten Maske Ausfuhrungsdatum, Kontrollsummen, Gesamtbetrag und
Anzahl der Posten mit den Daten von Ihrem Lohnbuchhaltungs- oder Steuerberatungsburo.

Zur Freigabe der Datei klicken Sie bitte auf ,,Datei freigeben®. Datei freigeben |

Wenn Sie die Datei Idschen wollen, klicken Sie bitte auf ,,Datei Idschen*. Dt e |

Im Anschluss bestatigen Sie den Vorgang durch die Eingabe der TAN oder Bestatigung durch
PIN-Eingabe zu lhrer HBCI-Karte.

Tipp fur SFirm 3.x:
Sie kdnnen sich die Funktion ,Zahlungsverkehrsdateien® flir den schnellen Direkt-Aufruf in der
Symbolleiste Uber die Menleiste hier einstellen:

Datei Start Ausgabe Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen
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3) Freigabe in SFirm 3.x per ELKO/EBICS

Hinweis: Zur Nutzung der Online-Freigabe mussen Sie die Auftragsart CCX = SRZ-Freigabe von
SEPA-Uberweisungen sowie die Rechte HVD, HVE, HVS, HVT, HVU, HVZ zur Verteilten
Elektronischen Unterschrift von der Sparkasse fur Ihren bestehenden EBICS-Zugang aktivieren lassen.

Starten Sie SFirm und wahlen:
Ubertragungen —
EBICS-Unterschriftsmappe —
»abholen*

SR ERsREE -

V. 07/2016

Datei Start Ausgabe

® 4
/."J.-'
Abholen

Unterschriftenmappe Auftrige

Auswertung Extra

Details/Unterschreiben | Protokolle |

‘Wartungscenter

L= EKontoinformationen 4 Zuriicksetzen Al
L o @Bankzugéinge gAktuaIisieren Ke
;rg Schldsselverwaltung Eﬁj Spalten - U
Wechseln zu Ansicht Aut

@ EBICS-Unterschriftenmappe @

COrdner-/Kontonamen suche f&

Ubertragungen > Bestinde > EBICSUnterschriftenmappe

(€-]/
Bestand vom: micht verhanden ;3'

T FT T T r T e e s TR N T e A
LIENEN SIE 2INE SPalTENUDErsd LIn diESEN DEreicn, ul acn aIes:

4 [ Ubertragungen
» 1) Sucherdner
l_ﬁ Ausgang

m
i
)

l_g Eingang -
4 @2 Bectinde Abgeholt « Auftraggeber Konto
[F Terminauftrage L]
{51 Dauerauftrage
L!_,J Lastschriftwiderspriiche

=4 SRZ-Dateifreigabe

¢ TAN-Einreichung
EBICS-Unterschrif‘tenmappel

€ Keine Datensitze vorhanden.

Nach dem Abholen der Unterschriftsmappe werden die einzelnen (Sammel-) Auftrage aufgelistet.
Markieren Sie den jeweiligen Auftrag und klicken Sie auf ,Details/Unterschreiben®.

Uberpriifen Sie Ausfiihrungsdatum, Kontrollsummen, Gesamtbetrag und Anzahl der Posten mit den
Daten von lhrem Lohnbuchhaltungs- oder Steuerberatungsbdiro.

Zudem erhalten Sie eine Ubersicht (iber den Unterschrifts-Status, d.h. wie viele Unterschriften zur
Ausfuhrung des Auftrags erforderlich sind, noch fehlen und wie viele Unterschriften noch geleistet
werden mussen.

* Freigabe: Uber die Schaltflache Unterschreiben konnen Sie lhre Unterschrift fiir den Auftrag leisten

» Details anfordern: Uber diese Schaltflache konnen Sie weitere Informationen (Einzelposten) zu
dem Auftrag abrufen — Voraussetzung: Die Auftragsart ,HVT* ist freigeschaltet.

» Stornieren: Uber diese Schaltflache kann mittels einer Elektronischen Unterschrift (EU) storniert
werden.

Tipp fiur SFirm 3.x:
Sie konnen sich die Funktion ,EBICS-Unterschriftsmappe® fur den schnellen Direkt-Aufruf in der
Symbolleiste hier Uber die Menlleiste einstellen:

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen

Dratei Start Ausgabe
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